A Magyar Postagalamb Sportszovetség
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l. Fejezet

Bevezeto rész
1./A Szabalyzat és hatalya

A jogi személyiséggel rendelkezd6 Magyar Postagalamb Sportszovetség alapvetd
feladatanak fogadta el — a 2020. februar 15. napjan hatalyba Iépett alapszaballyal - a
torvényesen tevékenykedd tagszervezetek, tagegyesiiletek kozos miikodésének
szabalyozasat.

Ez a szabalyzat az egyesiiletekrdl sz6l6 Polgari Torvénykonyv, az egyesiilési jogrol
sz0l6 2011. évi CLXXV. torvény ¢&s a tarsadalmi szervezetek gazdalkodasarol szolod
350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan késziilt. Ebbdl
kovetkezben ez a szabdlyzat nem allhat ellentétben a felsorolt jogszabalyokban
foglalt el6irasokkal.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tartalmazza a sportszovetségi szervek belso
felépitését és azok mitkodését.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya kiterjed a Magyar Postagalamb
Sportszovetség valamennyi szervére €s az altaluk mitkddtetett szervezetekre.

I1. Fejezet

Altalanos rész
2.1 A Sportszovetség, mint tarsadalmi szervezet
Neve: Magyar Postagalamb Sportszovetség

Székhelye: Budapest, Verseny u. 14. 1076

Birdsagi nyilvantartasba vételének
szama: 515/1989
idépontja: 1989. nov. 7.
birésag neve: Févarosi Birosag
(aktualis nyilvantartasi szama: 01-02-0000515)

Az ligyintéz0 szerve: a Kiildottgytlés
A sportszovetségi Kiildottgytilések kozotti iddszakban a legfébb
ligyintézd szerv a Sportszovetség Elnoksege.

Torvényes képviseldje: a Sportszovetség elndke - kizadrodlagosan,
mas személy eseti irdsbeli meghatalmazassal - atruhézott jogkorben.
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Torvényességi feliigyeletet gyakorld szerv: FOvarosi Foligyészség

Tevékenységi kore: a sport célil postagalamb versenyeztetés szervezése.

Feleléssége: tartozasaiért a Sportszévetség sajat vagyonaval felel.

Gazdalkodasdnak rendje: non profit jellegli szervezet.

F6 bevételi forrdsa: az egyesiileti tagok (€s azok tovabbi tagjai) altal fizetett éves
tagdij.

Bankszaml4jat vezetd pénzintézet neve: OTP Budapest, VII. ker. Kiraly utca 49.
Addszama: 19700409-2-42

Versenyz6 kozdsségei: 26 versenykeriilet, klub

3./ A Sportszovetség tevékenységi kore

Sport célu postagalamb versenyeztetés szervezése, amelynek soran

- kezeli a tagsag vagyonat (alloeszkozeit, targyi értékeit, koveteléseit ¢&s
pénzallomanyat),

- Osszehangolja a versenykeriiletek, klubok k6zos rendezésii versenyeit,

- szervezi €s feliigyeli az orszagos és a nemzetkozi kiallitasokat,

- tagsagi tajékoztatast nyujt a szaklapon keresztiil,

- nyilvantartja a tagsagot,

- ¢évkonyvet szerkeszt €s sportcimeket adomanyoz,

- egysegesiti a versenyzes technikai és adminisztrativ kellékeit,

- intézményesen iranyitja a labgytriirendelést, beszerzi és elosztja a labgyliriiket
¢s az igazolo kartyakat,

- gondoskodik a miitkodéshez sziikséges belsO szabalyzatok elkészitésérdl, azok
tartalmi rendelkezéseit betartja,

- érdekképviseletet biztosit a versenykeriiletek kiilsé (kiilfoldi) jogsérelem
esetén, ellatja tagjai sportjellegli érdekvédelmét.



I11. Fejezet

A Sportszovetség testiileti szerveinek mitkodése

4./ A Kiildottgyiilés

A Kiildottgytilés a Sportszovetség legfobb testiileti szerve, egyben a Sportszévetség
sport célu gazdalkodasanak elvi iranyitoja.

Hatérozatai, allasfoglaldsai a Sportszovetség valamennyi szervére, tisztségviseldjére
¢s versenykeriiletére kotelezd érvénytiek.

Osszehivasanak madjat, hataskorét és tagjait az alapszabaly tartalmazza.

A Tagszervezeteket  (tagegyesiileteket,  klubokat,  civil  tarsasagokat,
versenykeriileteket) minden 40 f6 utan egy valasztott kiildott képviseli a
Kiildottgytilesen, aki egy szavazattal rendelkezik.

A Tagszervezet barmely tagja, akivel szemben kizar6 ok nem meril fel, a
Sportszovetség barmely szervének tagjava valaszthato, illetve rendkiviili esetben
megbizhato.

A Kiildottgytilés adminisztrativ  rendjének megszervezése a Sportszovetség
Elnokségének feladata.

A kiildottgytilésen a meghirdetett napirend szerint eldterjesztett iigyeket ¢&s
beszamolokat lehetdség szerint irdsba kell foglalni. Az elbterjesztéseket az érdemi
allasfoglalashoz sziikséges attekintést biztositd moddon, hatdrozati javaslatot is
tartalmazoan kell 6sszeallitani és vitara bocsatani.

A Kiildottgytlés hatarozatképességére, a szavazds moddjara vonatkozoan az
alapszabaly tartalmaz rendelkezéseket.

A Kiildottgytilésen elfogadott hatdrozatokrol a Sportszovetség fotitkara koteles
nyilvantartast vezetni, €¢s azokat megkiildeni a Sportszovetségi Ellendrzé Bizottsag
elnokének és azoknak, akik szdmara a hatarozat feladatokat szab.

A Kiildottgytilés a valasztasi ciklus kezdetét megel6zd évben - az alapszabalyban
meghatarozott forméaban - Valasztasi Jeloldbizottsagot valaszt.

5./ A Sportszovetség Elnoksége

Alapszabalyi rendelkezés folytdn a sportszovetségi tigyvitel kozvetlen iranyito
szerve. Tagjai a Sportszovetség valasztott tisztségviseldi és tagjai.

Nem lehet tisztségviseld (0sszeférhetetlenség):
- aki nem tagja a Sportszovetség valamely Tagszervezetének,
- akit a birésag cselekvOképességet korlatozd vagy kizar6 gondnoksag ala
helyezett,
- akit szabadsagvesztésre itéltek és még nem mentesiilt,
- akit sportvezetdi funkcid betoltésétdl eltiltottak,
- aki a sportetikai kovetelményeknek nem felel meg.



Az elnokség tagjai jogosultak €s egyben kotelesek:
- az elnok meghatalmazésa alapjan mas szervek (tarsszovetségek) rendezvényein
részt venni és a megbizasnak megfelelden targyalni,
- barmely kérdés elnokségi iilésen valdo megtargyaldsara javaslatot tenni,
eldterjesztést késziteni.

Az elnodkségi iilésen hozott hatarozatokrol kiilon nyilvantartast kell vezetni, amely
tartalmazza:

- a hatarozat keltét, szamat, targyat,

- avégrehajtas hataridejét, a felel0s nevét.

Az alland6-¢és ideiglenes (eseti) testiileti szervek és szakbizottsagok munkajat az
Elnokség hangolja 0ssze.

A tisztségviselOk ¢és megbizott aktivistak feladatainak végrehajtasaval kapcsolatban
felmertilt utazasi koltségeket - a kikiildetésre vonatkozo szabalyok szerint - meg kell
tériteni.

V. Fejezet

A Sportszovetség szervezete

6./ A Sportszovetség elnoke

A Sportszovetség Elnoke a Sportszovetség vezetdje és képviseldje, egyben a
Sportszovetség Elndkségének irdnyitdja.

Egyszemélyi felelds a Sportszovetség ligyeinek viteléért, a jogszabalyokban és az
alapszabalyban, valamint a bels6é szabalyzatokban foglaltak betartasaért ¢&s
betartatasaért, a Sportszovetség belsd rendjéért.

Feladata:
- biztositani a Sportszovetség gazdalkodasi és pénziigyi tevékenysegének
szemelyi ¢és targyi feltételeit,
- atestiileti Gilések szervezése, levezetése,
- atestiileti hatdrozatok végrehajtasanak figyelemmel kisérése, megkdvetelése,
- az elnoki hataskorbe tartozdé munkaltatoi jogok gyakorlasa,
- aversenykertiileti érdekek 6sszehangolasa,
- atagsagi érdekek érvényesitése.

Az Elnok képviseleti joga 6ndllo, a bankszdmla felett masodmagéval rendelkezik.

7./ A Sportszovetség alelnoke

Az alelnok a Sportszévetség sporttevékenységének szakmai irdnyitoja.
Feladatat és hataskorét az alapszabaly tartalmazza.



Az elnokot - akadalyoztatdsa esetén - teljes jogkorrel képviseli azokban az ligyekben
is, amelyek egyébként az elndk hataskorébe tartoznak.

8./ A Sportszovetség fotitkara

A fotitkar a Sportszovetség féfoglalkozasu alkalmazottja, akinek elsédleges feladata a
szervezet adminisztrativ rendjének biztositasa.

Részletes feladatait az alapszabaly rogziti.

Felel a gazdalkodasi (mindenekeldtt a szadmviteli, pénz ¢és okmanykezelési)
jogszabalyok betartasaért, kezeli a belsé szabalyzatokat, gondoskodik a leltari, a
levelezési iratok Orzésérdl.

Szamla kibocsatasi és fogadasi jogosultsaggal rendelkezik. Ezért a sportszovetségi
bélyegz0 hasznalatara kapott felhatalmazast, igy a bélyegzdk 6rzési feleldssége is a
fotitkarra harul.

A nyilvantartasi rend kialakitdsa munkakorébe tartozik.

Nevezetesen:
- konyvelési rend kialakitasa, szamviteli és mas programok beszerzése, Orzese,
- fokonyvi szamlak, analitikus nyilvantartasok vezetése,
- egyszerisitett mérleg készitése,
- adobevallasok elkészitése,
- kozterhek, adok elszamolasanak nyilvantartasa,
- munkaligyi nyilvantartasok,
- bérgazdalkodasi és bérszamfejtési nyilvantartasok,
- nyomtatvanyok beszerzése, nyilvantartasa,
- nyilvantartas a labgylirii-gazdalkodasrol,
- leltari nyilvantartds vezetése az arusithatdé versenyzési kellékekrdl,
formanyomtatvanyrol
- lgyiratkezelés rendjének feliigyelete
- aszabalyzatok aktualizalasa, modositasok elokészitése
- a Sportszovetség adatvédelmi megbizottja.

A fotitkar kezeli a sz€khdz targyi eszkozeit, berendezéseit €s technikai felszereléseit.
Ezért 6 koteles gondoskodni a székhaz kulcsainak kezelésérol.

Ugyancsak az 6 feladata a székhaz tliz-€s vagyonbiztositasa.

Kialakitja az irodaszemélyzet munkarend;jét és feladatkorét.

Segitséget nyujt a szakbizottsdgoknak a szakmai feladatok (kiéllitds szervezési,
szaklap-elosztasi stb.) teljesithetdsége céljabol a postai levelezés lebonyolitasaban.
Iranyitja az adminisztrativ munkat, aminek soran levelez, iktat, irattaroz és postaz.

9./ A sportszovetségi szakmai bizottsagok
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A Sportszovetség allandd szakbizottsagai vélasztott testiileti szervek. Eppen ezért,
azok elnokei a Kiildottgytlésnek tartoznak felelosséggel.

Feladatukat és hataskoriiket az alapszabaly, eljarasi szabalyaikat sajat testiileti
szabalyzatuk tartalmazza.

Az esetenként sajatos feladatra 1étrejott szakbizottsdg pedig az azt megvalaszto
(kijelold) szervezetnek tartozik beszamolasi kotelezettséggel. A feladat teljesitésével
mikodésiik megsziinik.

10./ A versenykeriiletek

A teriiletileg szervezédott  versenykeriiletek  sajat  alapszabalyuk — szerint
tevékenykednek. Ezek az alapszabalyok azonban a Sportszovetség alapszabalyaban
foglaltakkal nem lehetnek ellentétesek.

A versenykertileti versenyek ¢és kiallitasok lebonyolitasa az Orszagos Sportszabalyzat
¢s Kiallitasi Szabalyzat rendelkezései szerint torténhet. Ellenkezd esetben
versenyértékelés €s dijazas intézményesen kizart.

V. Fejezet
Miikodési eloirasok
11./ A képviselet

A Sportszovetség elndke minden tevékenységre kiterjedéen gyakorolja személyes
képviseleti jogosultsagat. Ez a személyes képviselet érvényesiilt az allami szerveknél,
hatoésagoknal, gazdalkodo cégeknél, més tarsadalmi szerveknél, valamint a kiilfoldi
tarsszovetségeknél és cégeknél.

Az elnok, akadalyoztatasa esetén, személyes képviseletét atruhazhatja. A
Sportszovetség mukodésével kapcsolatos iigyekben elsdsorban az alelndkot bizza
meg a hivatalos képviselettel. Szakbizottsagi érdekkorben pedig a szakbizottsagi
elnokoknek adhat képviseleti felhatalmazast.

Az atruhazott képviseleti megbizast mindig irasba kell foglalni.

Ugyvitellel 6sszefiiggd kérdésben a f6titkar szamara lehet a képviseleti jogot
atruhdzni.

12./ Az alairasi jogosultsag

A kimend sportszovetségi iratokat egy személyben az elndk irja ala. Ezt az
egyszemélyes alairast potolhatja egy tisztségviseld és a fotitkar egylittes aldirdsa.

Az elndk akadalyoztatdsa esetén egy személyben csak az alelndk irhat ald kimend
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iratot.

Ugyviteli iratokat egy személyben a fotitkar is jogosult alairni. A fétitkar ilyen
jogosultsaga kiterjed a versenykeriiletekkel torténd levelezésre, felhivasok kiadasara,
adategyeztetésre.

13./ Az utalvanyozasi jog

Az utalvanyozas joga a Sportszovetség elnokét illeti meg.
Mas személyeket - els@sorban tisztségviseldket - az elndk ruhazhat fel utalvdnyozasi
joggal, amelyrdl nyilvantartast kell vezetni (aldirasi névjegyzEk).

Meghatarozott kiadasok utalvanyozasanak jogat az elndk sajat részére fenntarthatja.
A folyoszamlat vezetd pénzintézetnél az egyszamla feletti rendelkezés joga az
elnoké, a masodik alairo a fotitkar.

A szakteriilet kiadasaira vonatkoz6 utalvanyozasi jogot - eseti meghatalmazassal - az
elnok a szakteriilet vezetdinek atengedheti.

14./ Felelosségi szabalyok

A sportszovetsegi tisztsegviselokkel (az Elnokség tagjaival) szemben a felelosségre
vonas jogkorét a Kiildottgyiilés gyakorolja.

A feleldsségre vonast altaldban az elnok kezdeményezi, de ezzel a joggal minden
ellendrzést végzo tisztségviseld is élhet, ha a vizsgalt szakteriiletén szabalytalan
gyakorlatot tapasztal.

A tisztségviseld kartéritésre kotelezése a birosag hatarkorébe tartozik.

A kartéritési eljarasok meginditasa el6tt a Sportszovetség Elnoksége végzi az ligy
kivizsgaldsat és tesz javaslatot az FElnoknek az eljaras folytatdsdra. A dontés
meghozataldban az érintett személy nem vehet részt.

Az alkalmazottakkal szembeni felelosségre vonds tekintetében a munkajogi
szabalyok az iranyadok.

Az anyagi feleldsségre vonas érvényesithetdsége szempontjabol fontos kdvetelmény,
hogy a munkavégzés eszkozeit az alkalmazottak jegyzek (leltar) szerint vegyék at.

Az eszkozok jegyzék szerinti atadasardl, illetve atvételérdl a fotitkar koteles
gondoskodni.



V1. Fejezet
Ugyiratkezelési Szabalyzat

1. Az Ugyiratkezelés feladata: iigyiratok atvétele, atadasa, iktatdsa, tovabbitasa,
irattarozasa, selejtezése.

2. Ugyiratkezelés rendszere: az iigyiratokat sorszamos oktatasi rendszerben kell
kezelni.

3. Ugyiratkezelési feladatok ellatdsa: a Sportszovetség iigyiratkezelési feladatait
az Elnok altal megbizott fOtitkar, illetve az ezzel megbizott dolgozdk
latja el.

4, Ugyiratkezelés feliigyelete: az Elnok, illetve fotitkar ellendrzi az iratkezelést,
kijeloli a kezeldt, iranyitja €s ellendrzi a selejtezést, az iratok
védelmét, az iratkezelés rendjét.

5. A Kiildemények atvétele: a megbizassal rendelkezd dolgozd a Sportszovetség
részére ¢érkezd kiildeményeket minden munkanapon atveszi. A
személyesen benyujtott irat atvételét kérésre igazolni kell.

6. Kiildemények bontdsa: a megbizott dolgozé jogosult a kiildemények
felbontasara. A névre szolo kiildeményeket bontatlanul tovabbitja a
cimzett részére.

7. Az iratok nyilvantartasba vétele, iktatasa: a felbontott iratokat iktatni kell, a
beérkezés napjan, az iktatokonyvben fel kell tlintetni a felad6 nevet,
cimét, a beérkezés datumat, ligyirat targyat, az ligyintézd, vagy
cimzett nevét, a tovabbitas datumat. Az iktatdoszdm az iktatokonyv
sorszamabol, évszamabol all. (P1.:16/98. 01. 19.).

Az iktatészamokat megszakitani nem szabad. Az iigyiratok iktatasara C 5230-152/a
r.sz. iktatokonyvet kell hasznalni.
Az iktatokonyvet évenként kell megnyitni. Az iktatokonyvet olvashatd
irassal kell vezetni
A visszaérkezett kiildeményeket a visszaérkezés napjan szintén iktatni
kell.
A beérkezett iratokat masolatban a ,,Beérkez6 levelek” kozé sorszam
szerint le kell rakni.
A kimend iratokat a postazas napjan a ,,Kimend levelek” kozé az
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8.

10.

11.

iktatasi szam szerint kell lerakni.

Irattari kezelés: A két évnél nem régebbi iratokat a kézi irattarban kell Orizni.

Két évnél régebbi iratokat , Kozponti irattdarban™ kell tarolni,
¢vfolyamonként, ezen belill az iktatoszdmok emelkedd sorrendjében
kell tarolni. A kozponti irattdrbol kiadott iigyiratrol atvételi
elismervényt kell késziteni, melyet az atvevd aldir. A visszaadast
szintén igazolni kell.

Az iratkezelés ellendrzése: az ellendrzést az Elnok, vagy az iratkezelés

ellendrzésével megbizott dolgozo végzi.

Az iratok selejtezése: az iratok selejtezését az irattari tervben (1. sz. melléklet)

meghatarozott  selejtezési  hataridék  figyelembevételével  kell
elvégezni.

A kozponti irattarbol iratot megsemmisités, vagy nyersanyagként valo
felhasznalas végett kiemelni csak iratselejtezéssel lehet.

Az irattari tervben foglaltaktol eltérd selejtezeést végezni nem szabad.
Selejtezni csak olyan iratokat szabad, melyek politikai, tudomanyos,
torténeti, kulturalis, gazdasagi szempontbol értéktelenek.

Nem selejtezheték az intézmény szervezetére, mikodésére,
fejlodésére vonatkozo iratok.

Az iratanyag selejtezése, szervezése, az Elnok altal megbizott vezetd
iranyitasa mellett az iratkezel6 feladata.

Az iratkezelésrdl 3 példanyban jegyzOkonyvet kell felvenni, melynek
tartalma:

Intézmény neve, selejtezés megkezdésének ¢és befejezésének
id6pontja, a selejtezéshez alapul vett jogszabaly megjelolése,
évfolyam, mennyisége, (kg), a selejtezést végzd és ellendrzo
szemelyek nevét, beosztasat, alairasat, nyilatkozatat, hogy a selejtezés
soran a vonatkozo rendelkezések szerint jartak el. A ki nem selejtezett
¢s ,,Nem selejtezhetd” iratokat a Levéltar részére 5 évenkeént at kell
adni.

Eegvéb feladatok:

a./ megsziinés esetén: jegyzék kiséretében a jogutdodnak at kell adni, az iratokkal

egyiitt atvett iktatokonyvek sorszamainak az atadas tényet fel kell
tintetni. Amennyiben nincs jogutdd az iratanyag tovabbi
elhelyezésérdl a Levéltar intézkedik.

b/ munkakor atadas: kezeld személyzet valtozas esetén szintén jegyzOkonyvet

kell felvenni, melyben fel kell sorolni az atadott - atvett iratok utolsé
iktatoszamat. A jegyzokonyvet az atadonak - atvevonek, illetve a
feltigyeletet ellato vezetének ala kell irnia. A felvett jegyz6konyvet be
kell iktatni €s a tovabbi megdrzésrdl gondoskodni kell.
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VII. Fejezet

Hatalyosulas
15./ Hatalyba 1épteto rendelkezések

Ezt az egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a
Sportszovetség Elnoksége 2021.07.06-ai iilésén megtargyalta és elfogadta.

Ez a szabalyzat 2021.07.06-an 1ép hatalyba.

Budapest, 2021. jalius 06.

Hegyi Gyorgy s.k. Mihalik Csaba
elnok mb. alelnok
1. sz. melléklet: irattar terv
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